
How to create an event 

At the top of the page click 
on the login hyperlink.   

 

You will then come to the screen where a username and password is required. 

After entering in your username and 
password click the log in button. 

 

 

 

  After you are logged in you 
will want to click on the 
events tab from the top 
navigation bar. 

 

 



Creating your event 

Fill in your event details here. 

 

 

After clicking the events tab you will arrive at the events landing page where you will see upcoming 
events. You will also be able to find local events and acts on this page as well. To create an event simply 
filly out the form on the right sidebar and click submit.  

After clicking submit you will be taken to a page to fill out further details about your event.  

 

Fill in all the applicable 
information and required 
fields then click save. You are 
now finished creating your 
event! 

Keep in mind that an image file is 
required for your event as well. 


